
Komm in unser Team!

Einzelhandel | Gastronomie | Großhandel

•	 Sie unterstützen unser Team in der 
Buchhaltung und sorgen gleich-
zeitig für einen reibungslosen ad-
ministrativen Ablauf im Büroalltag

•	 Laufende Verbuchung der Ge-
schäftsfälle

•	 Unterstützung bei Zahlungsver-
kehr, Mahnwesen und OP-Verwal-
tung

•	 Vorbereitung von Unterlagen für 
Monatsabschlüsse und Steuer-
beratung

•	 Mithilfe bei Meldungen und admi-
nistrativen Finanzaufgaben

•	 Allgemeine Büroorganisation
•	 Telefon, Korrespondenz und Ter-

minverwaltung
•	 Zusammenarbeit mit der Ge-

schäftsleitung

•	 Abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung (Lehre, HAK, HAS etc.)

•	 Berufserfahrung in der Buchhal-
tung wünschenswert

•	 Buchhalterprüfung von Vorteil
•	 Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 

(insbesondere Excel)
•	 Strukturierte, selbstständige und 

genaue Arbeitsweise
•	 Organisationstalent und Verant-

wortungsbewusstsein
•	 Teamfähigkeit und Diskretion

•	 Unbefristete Vollzeitstelle in 
einem langjährig bestehenden 
Unternehmen

•	 Sicherer Arbeitsplatz mit langfris-
tiger Perspektive

•	 Abwechslungsreiches Aufgaben-
gebiet mit Eigenverantwortung

•	 Wertschätzendes, kollegiales 
Arbeitsklima

•	 Weiterbildungsmöglichkeiten
•	 Ein Arbeitsplatz mit guter öffentli-

cher Erreichbarkeit
•	 Bruttojahresgehalt ab € 35.000,–

Bereitschaft zur Überzahlung bei 
entsprechender Qualifikation und 
Erfahrung ist selbstverständlich 
gegeben.

DEINE AUFGABEN DEIN PROFIL DAS BIETEN WIR

Bitte sende Deine Bewerbungsunterlagen an: 
office@dekora.at

DEKORA Packaging GmbH
Bahnhofstraße 52 | A-5202 Neumarkt am Wallersee 

+43 (0) 6216 5229 | office@dekora.at | www.dekora.at

Wir haben Dein 
Interesse geweckt?

Die Dekora Packaging GmbH
ist seit vielen Jahren im Vertrieb von 
Verpackungen in verschiedenen Bran-
chen tätig. 
Um unser Potenzial am Markt weiter 
ausschöpfen zu können, suchen wir für 
unseren Firmensitz in Neumarkt am 
Wallersee eine kompetente Fachkraft.

Vollzeit
38,5h / Woche

JUNIOR
BUCHHALTER*IN 
(M/W/D)

NEUMARKT AM WALLERSEE


